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Prehled vnitinich predpist, smérnic a nafizeni feditele organizace

Organizacni fad a jeho soucasti

Kolektivni smlouvy se ZO UNIE a ZO OSPKZ na dany rok a pfilohy €.1-4

pfil.¢.1 Rozpocet FKSP a pfil.¢.2 Zasady pro Cerpani FKSP

pfil.€.3 Vnitfni platovy predpis

pfil.€.4 Vnitfni pfedpis upravujici naroky zaméstnancUl v prac.pravnich vztazich

Pracovni rad

Zajezdovy fad

Konkurzni rad
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Jednaci fad Umélecké rady

Prikazy a nafizeni feditele

Pfikaz k postupu pfi uzavirani a realizaci smluv

PFikaz k pfistupu zamé&stnancu na pracovisté

Nafizeni PTEN k pfedavani podkladd k vyplatam

Prikaz feditele k praci pfes€as a praci ve dnech pracovniho klidu.

Pfikaz Feditele k rozvrhu pruzné pracovni doby

Prikaz feditele k poskytovani pausalni nahrady jizdnich vydajl

Smérnice feditele k obsazovani mista vedouciho nastrojové skupiny orchestru

Nafizeni feditele k vyuzivani kopirovacich stroji v organizaci
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Pokyn feditele k zaméstnavani osob mimo pracovni pomér

Metodicky pokyn k zajisténi evidence a vySetfovani PU, evidence neabsenénich uraz(

PFikaz feditele ke jmenovani ¢lend nahradové komise

Prikaz feditele k Cerpani dovolené na zotavenou na pfisl.rok

Pokyn feditele pro zaméstnance k pracovnélékarskym sluzbam

Prikaz reditele k odstranéni nedostatktl z kontrol zfizovatele

Vnitfni smérnice

Aktualni Gétovy rozvrh vé. Ciselnikt dokladu a pouzivanych symbold, analytik, acetni knihy a forma
jejich vedeni
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2. Evidence, t€tovani, odpisovani a likvidace majetku a operativni evidence

3. Evidence, uctovani a oceniovani zasob

4. Inventarizace majetku, zavazki

5. Harmonogram ucetnich zavérek v pribcéhu ucetniho obdobi, ro¢ni €etni uzaveérky a zaveérky

6. Casové rozlisovani nakladd a vynosi, vydaji a piijmi, v&. dohadnych polozek

7. Uétovani kurzovych rozdili a zahraniénich pracovnich cest

8. Poskytovani a tictovani cestovnich nahrad

9. Archivace, spisovy a skartacni fad

10. |Danové povinnosti organizace

11. [Vedeni pokladen organizace

12. |Obsluha platové a persondlni agendy

13. [Nalezitosti a ob¢h ucetnich dokladt

14. |Financ¢ni kontrola

15. |Tvorba a cerpani FKSP

16. |Hospodafeni s fondy

17. |Dopliikova - hospodarska ¢innost

18. |Rozpoctové hospodareni

19. [Vefejné zakazky

20. |Tvorba vnitinich piedpist u€etni jednotky

21. |Provoz motorovych vozidel a evidence spotieby PHM

22. |Pozarni ochrana a BOZP

23. |Zavodni stravovani

24. |Pouzivani elektronické posty, internetu, kamerovy systém a dalsi prostfedky kontroly zaméstnanci
Poskytovani nahrad za opotiebeni vlastniho naradi, zafizeni a predmétu potiebnych pro vykon prace a

25. [jednotné pracovni obleceni
Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedki (OOPP), mycich, ¢isticich a dezinfekénich|

26. |prostiedki

27. |Pouzivani telekomunikacnich zafizeni v organizaci

28. |Ochrana osobnich udaji

29. |Uréeni zavazného postupu pro komunikaci s CSUIS
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Platnost od

01.11.2012

01.01.2013

01.05.2012

01.01.2013

01.06.2012

30.08.2005

01.07.2012

05.01.2013

25.03.2009

07.01.2013

07.01.2013

04.09.2012

02.01.2007

18.06.2012

01.01.2007

25.08.2008

17.09.2012

29.03.2013

03.12.2012

30.06.2012

01.01.2013
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