
 

 

 

Janáčkova filharmonie Ostrava, p. o., vyhlašuje výběrové řízení na pozici: 

Personalista/personalistka, mzdová/finanční účetní    
0,75 úvazek  

30 hodin/týden 

 

Požadavky:  

• SŠ vzdělání ekonomického zaměření, VŠ výhodou 

• praxe v oboru minimálně 5 let 

• znalost AJ 

• samostatnost, flexibilita 

• znalost účetního programu VEMA výhodou  

 

Hlavní úkoly: 

• komplexní koordinace a zajišťování rozvoje oblasti organizačních vztahů, 

odměňování, přípravy a vzdělávání zaměstnanců  

• realizace výběrových řízení 

• příprava konkurzních řízení na pozice členů orchestru JFO 

• organizace a administrativní zajištění BOZP – vstupní a periodické školení, lék. prohl., atd.  

• vedení agendy dle zákona 171/2023, Zákon o ochraně oznamovatelů 

• účtování pokladních dokladů 

• účtování interních dokladů  

• vystavování faktur 

• zpracování dalších účetních operací 

  

Nabízíme: 

• 10. platovou třídu (tabulka č. 1 podle Nařízení vlády č. 341/2017 Sb.), práci na zkrácený úvazek 

• možnost příplatku v rámci osobního ohodnocení 

• zaměstnanecké benefity: stravenky, bezúročné půjčky FKSP, příspěvek na penzijní připojištění, 

příspěvek na kartu Multisport+Multipass) 

• pružnou pracovní dobu  

• služební mobilní telefon a notebook 

• možnost profesního růstu, podpora dalšího vzdělávání 

 

Jak se hlásit: 

      K zařazení do výběrového řízení zašlete svůj motivační dopis spolu se strukturovaným  

životopisem a portrétní fotografií do 14.8.2025 na emailovou adresu: jahudkova@jfo.cz   

Následně budou vybraní uchazeči pozváni na pohovor. 

Nástup je možný od 16.9.2025.  
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