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Cestovní příkaz a schválení pracovní cesty 

Hromadný cestovní příkaz  ANO NE 

Zaměstnanec      Oddělení     

Bydliště          Pracovní doba     

Počátek cesty Místo jednání Účel cesty   Konec cesty 

dne     
  

dne     

hod.       hod.     

Spolucestující      Stravné zajištěno bezplatně 

Určený dopravní prostředek           snídaně oběd večeře 

Vyplacená záloha 

zaměstnanci        Nežádám zálohu       

částka            

dne              schválil         

doklad     datum a podpis zaměstnance 

datum + podpis                        datum + podpis správce          

p. ředitele                                             rozpočtu 

          

Rozpis pracovní cesty * 

Datum   Místo hodina 

doba 

výkonu 

práce 

ujeté km náhr.za km 

náhrada 

za 

PHM 

stravné 
další 

výdaje 

  Odjezd                 

  Příjezd                 

  Odjezd                 

  Příjezd                 

 Odjezd         

 Příjezd         

 Odjezd         

 Příjezd         

  Odjezd                 

  Příjezd                 

                

* v příp. nedostatku místa pokrač.na 

str.2             

          datum a podpis pracovníka, který pracovní cestu vyúčtoval   

                   

Vyúčtování pracovní cesty 

 vyúčtování celkem             

 vyplacená záloha        vráceno dne   doklad   

 doplatek - přeplatek             

 slovy                  

     Zpráva z pracovní cesty byla podána dne      

        

      písemně  ústně    

          

          

          

                   

          

datum a podpis pracovníka, který vyúčtování upravil  datum a podpis pracovníka, který vyúčt. schválil 

        

 
 


